
塩釜商工会議所 ／（公社）塩釜法人会　主催 

新入社員研修
　本セミナーでは、社会人としての心構えや仕事に対する姿勢、ビジネスマナーの基本、
より良い仕事の進め方など 知っておきたい「ビジネスの基礎」について学びます。

※中途入社の方もご参加いただけます。

新入社員研修参加申込

事業所名

ＴＥＬ
ＦＡＸ

住　　　所

参加者氏名

※申込書にご記入頂きました個人情報は、適切な管理を図り、参加者名簿の作成および新入社員研修に関する連絡の目的のみ使用します。

FAX. 022-367-5115　塩釜商工会議所 行　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　  年　　月　　日

①申込みページに
　　アクセスする

②申込みフォームに
　入力し、受講申込みする

オンライン
申込み

■日　　時　　令和7年4月17日（木）13:30～16:30
■場　　所　　塩釜商工会議所 会議室（塩竈市港町1-6-20）

■講　　師　　Heartyりぃ～す仙台　　代表　若 山 博 美 氏
大手全国ホテルチェーンにて、執行役員兼支配人として、ホテル経営
業務全般に従事。従業員ならびに他店舗新人支配人や社員の採用・教
育など人材育成、業務スキルの向上に務める。
2011年11月、企業研修、セミナー講師とし独立。官公庁、自治体、
民間企業にて、新入社員から管理職研修まで、幅広い研修講師・コン
サルタントとして活動中。

■申込方法　下記申込書か申込フォームにて必要事項をご記入いただき、お申し込みください。

受講料
無料

カリキュラム

～社会人としての心得・ビジネスマナーを身につける～

１　社会人としての考え方
　▪ 学生と社会人の違い
　▪ 求められる人材になるために
　▪ 新人にとってのコンプライアンス
２　社会人としての基本動作
　▪ 第一印象の重要性
　▪ あいさつ・身だしなみ・お辞儀

３　ビジネスマナーの基本 
　▪ 来客応対マナー 
　▪ 名刺交換マナー 　　　　　　　　　　　　　
　▪ 電話応対マナー 
４　より良い仕事の進め方
　▪ PDCAサイクル
５　本日のセミナーの振り返り 


